Nr sprawy MOPS-PZP-1/2021

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

dotyczy postgpowania na ustugi spoleczne:

Swiadczenie specjalistycznych ustug opiekunczych dla
0s6b z zaburzeniami psychicznymi zamieszkalymi na terenie Gminy Miasta
Brodnicy

Tryb udzielenia zamdwienia:
Podstawowy bez negocjacji art.275 ust.l ustawy z 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz.1129 ze zm.)

Przedmiotowe postgpowanie prowadzone jest przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej.
Sktadanie ofert nastepuje przy uzyciu mini portalu
https:\\miniportal.uzp.gov.pl



I. INFORMACJE DOTYCZACE ZAMAWIAJACEGO ORAZ POSTEPOWANIA

Nazwa 1 adres zamawiajgcego, nr telefonu, adres poczty elektronicznej oraz strony internetowej
prowadzacego postgpowanie.

Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w Brodnicy
ul. Ustronie 2B
87-300 Brodnica

nr tel.: 56 49 849 33

adres poczty elektronicznej: pokl@mops.brodnica.pl
adres strony internetowej: www.mops.brodnica.pl
adres skrytki epuap: /MOPS-Brodnica/SkrytkaESP

adres strony internetowej, na ktorej udostepniane begdg wyjasnienia tresci SWZ oraz inne
dokumenty zamdwienia bezposrednio zwigzane z postgpowaniem o udzielenie zamowienia:
www.mops.brodnica.pl

II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest zgodnie z art.359 pkt 2 w
zwiazku z art.275 pkt 1 tj. w trybie podstawowym bez negocjacji ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019
roku - Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.).

IT1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest §wiadczenie specjalistycznych ustug opiekuniczych dla oséb z
zaburzeniami psychicznymi wchodzacych w zakres $wiadczen pomocy spotecznej okreslonych w
Rozporzadzeniu Ministra Polityki Spolecznej z dnia 22 wrzesnia 2005 r. w sprawie
specjalistycznych ustug opiekunczych (Dz. U. Nr 189 poz. 1598, z p6zn.zm.), w zwigzku z art. 50
ust.7 ustawy z dnia 12 marca 20041. o pomocy spotecznej (Dz. U. z 2020r. poz.1876 z p6zn.zm.).
Kod CPV : 85.14.00.00-2, 85.31.12.00-4, 85.31.21.20-6, 85.31.25.00-4.

Ustugi swiadczone beda szacunkowo dla ok. 30 Mieszkancéw Gminy Miasta Brodnicy w tgczne;
szacunkowej ilodci ok. 8000 godzin w okresie trwania umowy. Ilo$¢ godzin moze ulec zmianie w
zaleznosdei od zmiany ilosci osob korzystajacych z ustug lub ilosci godzin przyznanych na
podstawie skierowania lekarskiego.

1. Przedmiotem zamdwienia sg specjalistyczne ustugi opiekunicze dla Mieszkancéw Gminy Miasta
w szacunkowym wymiarze ok.8000 godzin w okresie obowigzywania umowy. Ustugi beda
$wiadczone w co do zasady w miejscu zamieszkania klientéw w Brodnicy przez 5 dni w tygodniu
od poniedziatku do pigtku w dni powszednie, a w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach roéwniez
w soboty 1 niedziele. Godzina ustugi jest godzing zegarowa liczong jako faktycznie przepracowany
czas w domu klienta, bez czasu dojazdu lub dojscia do miejsca zamieszkania podopiecznego.

2. Przez specjalistyczne uslugi opiekuncze dla Mieszkancow Gminy Miasta nalezy rozumieé¢ ustugi
dostosowane do szczegdlnych potrzeb osob wymagajgcych pomocy w formie specjalistycznych
ustug, wynikajgcych z rodzaju ich schorzenia.

3. Specjalistyczne ustugi opiekuncze bedg dla klientow MOPS w Brodnicy uprawnionych do
korzystania z tych ustug na podstawie decyzji administracyjnej wydanej przez osobe upowazniona,
okreslajacej miesigczng liczbe godzin przyznanych specjalistycznych ustug oraz odplatnosé.



4, Wykonawca specjalistycznych ustug opiekunczych dla Mieszkancow Gminy Miasta Brodnicy
zapewni, do wykonywania specjalistycznych ustug dla oséb z zaburzeniami psychicznymi osoby
posiadajgce kwalifikacje okreslone w Rozporzadzeniu Ministra Polityki Spolecznej z dnia 22
wrzednia 2005 roku (Dz.U. z 2005 . nr 189 poz. 1598 z pdzn. zm.). Wykonawca zapewni kadre
posiadajgcg odpowiednie wyksztalcenie wyzsze kierunkowe, kwalifikacje, certyfikaty 1
specjalizacje oraz co najmniej 3 — letnie do§wiadczenie pracy w zawodzie.

5.Wykonawca powinien wspolpracowaé z Zamawiajacym na nastgpujacych zasadach:

* zapewni staly kontakt telefoniczny ;

» zagwarantuje w naglych przypadkach natychmiastowy dyzur,

* bedzie realizowac ustugi specjalistyczne dla oséb z zaburzeniami psychicznymi zgodnie z
ustalonym zakresem i wymiarem;

* w przypadku koniecznosdci zmiany zakresu specjalistycznych ushug opiekunczych dla osob z
zaburzeniami psychicznymi, lub liczby godzin $wiadczonych uslug Wykonawca kazdorazowo
niezwlocznie bedzie zglasza¢ Zamawiajgcemu takg koniecznosé, a ustugi w nowej liczbie godzin i
zakresie wykonywane bgdg dopiero po wydaniu decyzji przez Zamawiajgcego;

* bedzie informowaé¢ MOPS, w mozliwie najszybszym terminie, o kazdej zmianie sytuacji zyciowej
i zdrowotnej klienta, majgcej wplyw na realizacj¢ pomocy ustugowej;

* na zadanie Zamawiajgcego bedzie przekazywaé terminy 1 godziny realizacji uslug u
poszczegolnych klientdw, przedktadaé miesieczne rozliczenie z wykonanych godzin ustug w formie
faktury wraz z zatgcznikami:

- szczegbtowe rozliczenie ushug zawierajgce:

1) imienny wykaz 0sdb, ktorym $wiadczono ustugi wraz z adresem,

2) miesieczng liczbe godzin uslug przyznanych decyzja administracyjna,

3) miesigczna liczbe godzin ustug faktycznie wykonanych,

4) odplatnos¢ za godzing — do wypelnienia przez Zamawiajacego,

5) odplatnos$¢ miesieczng — do wypelnienia przez Zamawiajgcego.

- wykaz osob, u ktorych ustugi nie byly $wiadczone zgodnie z decyzjg, z podaniem przyczyn
uniemozliwiajgcych realizacje ustug w pelnym zakresie.

* Wykonawca zobowigzany jest do przedlozenia Zamawiajagcemu kopii indywidualnych kart
Podopiecznego/zawiera¢ ona powinna m.in. informacj¢ na temat oceny funkcjonowania
spotecznego klienta i realizacji dziatan terapeutycznych, okresowg ocen¢ efektéw $wiadczonych
ustug, harmonogram pracy (raz na 3 miesigce)

» obcigza¢ Zamawiajgcego jedynie kosztami stanowigcymi iloczyn stawki godzinowej 1 ilosci
godzin faktycznie wykonanych ustug ;

* pracownicy Zamawiajgcego mogg kontrolowac jakos¢ ustug wykonywanych przez Wykonawce w
domach klientéw oraz oceny ich zgodnosci z decyzjami administracyjnymi;

* Wykonawca jest zobowigzany do niezwlocznego podejmowania dziatan w przypadku spraw
interwencyjnych zglaszanych przez Zamawiajgcego oraz do zlozenia Zamawiajgcemu w ciggu
dwdch dni notatki pisemnej o podjetych dziataniach;

* W przypadku przerwy w $wiadczeniu ustug lub ich zaprzestania, Wykonawca jest zobowigzany do
niezwlocznego zlozenia u Zamawiajgcego informacji o przyczynie przerwy lub zakonczenia ustug;

* Wykonawea ponosi odpowiedzialno$¢ za szkody powstale u klienta w trakcie wykonywania
zleconych ustug, spowodowane przez zatrudnione przez niego osoby;

* Wykonawca musi by¢ ubezpieczony od odpowiedzialnoscei cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalnosci;

* Wykonawca jest zobowigzany do zachowania odpowiedniej jakosci 1 terminowosci $wiadczonych
ushug;

Podstawowy zakres specjalistycznych ustug opiekunczych dla osob z zaburzeniami psychicznymi:
Specjalistyczne ustugi beda dostosowane do szczegdlnych potrzeb 0séb wymagajacych pomocy w
formie specjalistycznych ustug, wynikajagcych z rodzaju ich schorzenia lub niepelnosprawnosci
okreslone w w/w rozporzadzeniu w tym zwtaszcza:

1. Uczenie i rozwijanie umiejetnosci niezbednych do samodzielnego zycia,



2. Pielggnacja - jako wspieranie procesu leczenia

3. Rehabilitacja fizyczna i usprawnianie zaburzonych funkcji organizmu w zakresie nieobjetym
przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 roku o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych
ze Srodkow publicznych (Dz.U. z 2004 r., nr 210, poz.2135, ze zmianami) zgodnie z zaleceniami
lekarskimi lub specjalisty z zakresu rehabilitacji ruchowej lub fizjoterapii, wspoOlpraca ze
specjalistami w zakresie wspierania psychologiczno-pedagogicznego i edukacyjno-terapeutycznego
zmierzajgcego do wielostronnej aktywizacji osoby korzystajgcej ze specjalistycznych ustug.
Wskazane, by zalecona przez lekarza terapia neurologopedyczna obejmowata m.in.: terapie afazji i
dyzartrii, nieptynno$ci moéwienia, terapi¢ mowy u uposledzonych umystowo, terapic mowy 0sob z
mozgowym porazeniem dziecigcym, terapie¢ mowy dzieci autystycznych; za$ rehabilitacja ruchowa
wykorzystywata elementy kinezyterapii klasycznej, metody Bobath, integracji sensorycznej (SI),
metody Weroniki Sherborne i masazu.

Specjalistyczne ushugi opiekunicze dla os6b z zaburzeniami psychicznymi $wiadczone sg w
mieszkaniach klientdw, dlatego wazne by terapeuci mieli wilasne pomoce dydaktyczne i
rehabilitacyjne. (m in. 16zko do masazu, materac, pitki, wateczki, woreczki rehabilitacyjne, jeze)

IV. DOPUSZCZALNOSC SKEADANIA OFERT CZESCIOWYCH

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

V. DOPUSZCZALNOSC SKEADANIA OFERT WARIANTOWYCH

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

VI. WIZJA LOKALNA

Zamawiajacy nie przewiduje wizji lokalne;j.

VIL. PODWYKONAWSTWO

1.Zamawiajgcy nie przewiduje przekazania wykonywanie zamowienia podwykonawcom.

VIIL. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Zamowienie wykonywane bedzie w okresie od 1 stycznia 2022 1. do 31 grudnia 2022 r.

IX. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy:

1. Spelniajg warunki dotyczgce :

1) posiadania wiedzy i doswiadczenia :

Zamawiajacy uzna w/w warunek za spelniony jezeli Wykonawca wykaze, ze od 1 stycznia 2019 r.
do momentu uplywu terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy —
w tym okresie, Swiadczyt nalezycie ustugi wymienione w Rozporzadzeniu Ministra Polityki
Spolecznej z dnia 22 wrzednia 2005 . w sprawie specjalistycznych ustug opickuficzych (Dz. U. z
2005 1., nr 189 poz. 1598, z pézn.zm.) w zakresie uslug m.in.: fizjoterapeuty, rehabilitanta,



logopedy. pedagoga, oligofrenopedagoga, psychologa z podaniem wartosci, przedmiotu, dat
wykonania i odbiorcéw ustug, oraz zalaczonymi dokumentami potwierdzajgcymi, ze ustugi te
zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie;

2) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym

Wykonawca spelni warunek, jezeli wykaze, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie: wykonat co
najmniej 2 ustugi polegajgce na $wiadezeniu specjalistycznych ustug opiekunczych dla osob z
zaburzeniami psychicznymi, o wartogei brutto minimum 200.000,00 zt (dwiescie tysigcy ztotych)
kazda (w ramach jednej umowy).

3) dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia:

Zamawiajacy uzna w/w warunek za spelniony, jezeli Wykonawca o$wiadczy, ze wykonywanie
specjalistycznych ustug dla dzieci 1 doroslych z zaburzeniami psychicznymi zleci osobom
posiadajgcym kwalifikacje do wykonywania zawodu: pracownika socjalnego, psychologa,
pedagoga, logopedy, terapeuty zajeciowego, pielegniarki, asystenta osoby niepetnosprawnej,
opiekunki s$rodowiskowej, specjalisty w zakresie rehabilitacji medycznej, fizjoterapeuty.
Wykonawca zapewni kadr¢ posiadajaca odpowiednie kwalifikacje potwierdzone stosownymi
dokumentami.

Osoby swiadczace specjalistyczne ustugi dla oséb z zaburzeniami psychicznymi musza zgodnie z
Rozporzadzeniem Ministra Polityki Spolecznej z dnia 22 wrzesnia 2005 r. posiada¢ co najmniej
pélroczny staz pracy w jednej z nastepujacych jednostek:

* szpitalu psychiatrycznym;

* jednostce organizacyjnej pomocy spotecznej dla 0sob z zaburzeniami psychicznymi,

* placowce terapii lub placéwce oswiatowej, do ktorej uczeszezajg dzieci z zaburzeniami rozwoju
lub uposledzeniem umystowym;

* osrodku terapeutyczno - edukacyjno - wychowawczym;

» zakltadzie rehabilitacji,

* innej jednostee niz wymienione wyzej, $wiadczace] specjalistyczne ustugi opiekuncze dla 0séb z
zaburzeniami psychicznymi.

W uzasadnionych przypadkach specjalistyczne ustugi mogg by¢ $wiadczone przez osoby, ktore
zdobywajg lub podnoszg kwalifikacje zawodowe okreslone powyzej, posiadajg co najmniej roczny
staz pracy w jednostkach wyzej wymienionych i maja mozliwo$é konsultacji z osobami
$wiadczacymi specjalistyczne ushugi, posiadajgcymi wymagane kwalifikacje - podstawa prawna:
Rozporzadzenie Ministra Polityki Spolecznej z dnia 22 wrzesnia 2005 r. w sprawie
specjalistycznych ustug opiekunczych (Dz. U. z 2005 r., nr 189 poz. 1598 z pdzn.zm.)

2. 7 postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza si¢ Wykonawcg, w stosunku do ktorego
zachodzi ktorakolwiek z okolicznosci, o ktorych mowa w art.108 ust. 1 pkt 1-6

3. Zamawiajgcy wykluczy z postepowania Wykonawce, w stosunku do ktorego zachodzi
ktérakolwiek z okolicznosci, o ktérych mowa w art.109 us.1 pkt 5-10.

X. OSWIADCZENIA 1 DOKUMENTY, JAKIE ZOBOWIAZANI SA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW UDZIALU W
POSTEPOWANIU ORAZ WYKAZANIA BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA

1. Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dotagczy¢ oswiadczenie wykonawcey na dzien sktadania
ofert:

1) o niepodleganiu wykluczeniu z postgpowania (zatgcznik nr 2 do SWZ)

2) o spelnieniu warunkdéw w postepowaniu (zalgcznik nr 2 do SWZ)



2. Informacje zawarte w w/w o$wiadczeniach stanowiag potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega
wykluczeniu 1 spelnia warunki udziatu w postepowaniu.

3. Zamawiajacy wzywa Wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w
wyznaczonym terminie, nie krotszym niz 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych srodkow
dowodowych, jezeli wymagal ich zlozenia w ogloszeniu o zamdwieniu lub dokumentach
zamowienia, aktualnych na dzien zlozenia podmiotowych $rodkéw dowodowych.

4. Podmiotowe $rodki dowodowe wymagane od wykonawcy obejmujg:

1) Oswiadczenie w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 1 ustawy dotyczgce platnosci podatkow, optat lub
sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadku, o ktérym mowa w art.
108 ust. 1 pkt 3, chyba, ze Wykonawca odpowiednio przed uplywem terminu do skladania
wnioskow o dopuszezenie do udzialu w postepowaniu albo przed uptywem terminu skladania ofert
dokonat platnosci naleznych podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne
wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarl wigzagce porozumienie w sprawie sptat tych naleznosci
zatgeznik Nr 2 do SWZ.

2) Wykaz ustug wykonywanych nie wezedniej niz 1 stycznia 2019 r., a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania
1 podmiotdw, na rzecz ktérych ustugi zostaly wykonane, oraz zataczeniem dowoddw okreslajacych
czy te ustugi zostalty wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych
mowa, sg referencje badzZ inne dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byly
wykonywane, Wykaz dotyczy ustug o ktorych mowa w rozdz. VIII pkt.1 ppkt 2) zalgcznik nr 3 do
SWZ,

3) Jezeli Wykonawca ma siedzibge lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolite]
Polskiej, sktada oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 4 pkt.2), potwierdzajace odpowiednio, Ze nie
otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci. Dokument, o ktérym mowa powyzej, powinien
by¢ wystawiony nie wezesniej niz 3 miesigcy przed jego ztozeniem.

5. Zamawiajgcy nie wzywa do zlozenia podmiotowych $rodkdéw dowodowych, jezeli:

1) moze je uzyska¢ za pomocg bezplatnych i ogoélnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci
rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotow realizujgcych zadania publiczne, o ile wykonawca wskazatl w o§wiadczeniu, o ktorym
mowa w art. 125 ust. 1 pzp dane umozliwiajace dostep do tych srodkéw;

2) podmiotowym srodkiem dowodowym jest o$wiadczenie, ktorego tre$¢ odpowiada zakresowi
o$wiadczenia, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1

6. Wykonawca nie jest zobowigzany do zlozenia podmiotowych s$rodkéw dowodowych, ktore
zamawiajgcy posiada, jezeli wykonawca wskaze te $rodki oraz potwierdzi ich prawidtowosé i
aktualnosc.

XI. INFORMACJA O SRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UZYCIU
KTORYCH ZAMAWIAJACY BEDZIE KONTAKTOWAEL SIT, Z WYKONAWCAMI ORAZ
INFOMACJE O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH I ORGANIZACYJNYCH
SPORZADZANIA, WYSYLANIA I ODBIERANIA KORESPONDENCJI
ELEKTRONICZNEJ

1. Komunikacja w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia, w tym skladanie ofert oraz
przekazywanie dokumentow lub o$wiadczen miedzy zamawiajgcym a wykonawcg, z
uwzglednieniem wyjatkéw okreslonych w ustawie PZP, odbywa si¢ przy uzyciu Srodkow
komunikacji elektronicznej. Przez $rodki komunikacji elektronicznej rozumie si¢ zdefiniowane w



ustawie z 18 lipca 2002 1. o $wiadczeniu ustug droga elektroniczng (Dz.U. z 2020 1. poz.344)

W postgpowaniu o udzielenie zaméwienia komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami
odbywa si¢ droga elektroniczng przy uzyciu:

1) mini portalu https://miniportal.uzp.gov.pl

2) ePUAPu https://epuap.gov.pl/wps/portal/

2. Wykonawca zamierzajacy wzia¢ udzial w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego,
musi posiada¢ konto na ePUAP. Wykonawca posiadajgcy konto na ePUAP ma dostep do
FORMULARZA: ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz formularza do komunikacji.

3. Wykonawca przystgpujac do niniejszego postepowania o udzielenie zam6wienia publicznego,
akceptuje warunki korzystania z miniPortalu, okreslone w Regulaminie miniPortalu oraz
zobowigzuje sie przestrzegaé postanowien tego regulaminu
https://miniportal.uzp.gov.pl/Instrukcja uzytkownika miniPortal-ePUAP.pdf. Z pozycji
https://miniportal.uzp.gov.pl/ Wykonawca posiada dostgp do FORMULARZA: zlozenia, zmiany,
wycofania oferty lub wniosku oraz FORMULARZA do Komunikacji.

4. Wymagania techniczne i organizacyjne wysylania i odbierania korespondencji elektronicznej
przekazywanej przy ich uzyciu, opisane zostaly w Regulaminie korzystania z miniPortalu
dostepnym pod adresem https://miniportal.uzp.gov.pl/ oraz Regulaminie ePUAP.

5. Maksymalny rozmiar plikow przesylanych za posrednictwem dedykowanych formularzy do:
zloZenia 1 wycofania oferty oraz do komunikacji wynosi 150MB. Oferte, o$wiadczenia, o ktérych
mowa w art. 125 ust. 1 Pzp, podmiotowe $rodki dowodowe, petnomocnictwa, zobowigzanie
podmiotu udostepniajgcego zasoby sporzadza sie w postaci elektronicznej, w ogdlnie dostepnych
formatach danych, w szczegolnosci w formatach: .txt, .rtf, .pdf, .doc, .docx, .odt (zalecany .pdf).
Ofertg, a takze o$wiadczenie o jakim mowa w Rozdziale XII ust.1 SWZ sktada sie, pod rygorem
niewaznosci, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym.

6. Wymagania techniczne zwigzane z minimum sprzetowym i programowym:
1)Urzadzenia teleinformatyczne z dostgpem do sieci Internet z systemem operacyjnym: Windows,
MacOS lub Linux,
2) przegladarka internetowa: Microsoft Internet Explorer od wersji 11.0, Mozilla Firefox od wersji
15, Google Chrome od wersji 20,
3) zatozony profil zaufany w systemie ePUAP (rekomendowany dodatkowy profil firmowy),
4) podpis elektroniczny,
a) certyfikat podpisu kwalifikowanego,
b) profil zaufany,
¢) e-dowaod .

7. Za date przekazania oferty, odwiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp, podmiotowych
srodkow dowodowych, przedmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych informacji, o$§wiadczen
lub dokumentow, przekazywanych w postepowaniu, przyjmuje si¢ date ich przekazania na ePUAP.

8. W postepowaniu o udzielenie zamowienia, korespondencja elektroniczna (inna niz oferta
Wykonawey 1 zalgczniki do oferty) odbywa sig elektronicznie za posrednictwem dedykowanego
formularza dostgpnego na ePUAP oraz udostepnionego przez miniPortal (Formularz do
komunikacji). Korespondencja przestana za pomocg tego formularza nie moze by¢ szyfrowana.

9. Dane postgpowania mozna wyszuka¢ wg ID postgpowania lub numeru Ogloszenia BZP na Liscie
wszystkich postgpowan zaznaczajac wezesniej opcje” Dla Wykonawcow” lub ze strony glownej z



zaktadki Postgpowania na miniPortalu.

10. W korespondencji kierowanej do Zamawiajacego, Wykonawcy powinni postugiwac sig
numerem Ogloszenia BZP, ID postepowania.

11. Osobg uprawniong do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest: Tadeusz Kuro$

12. Zamawiajacy moze komunikowa¢ si¢ z Wykonawcami za pomocg poczty elektronicznej, email:
pokl@mops.brodnica.pl

13. Zamawiajacy nie przewiduje sposobu komunikowania si¢ z Wykonawcami w inny sposéb niz
przy uzyciu $rodkow komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ,

XII. WYJASNIANIA TRESCI SWZ
1. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie treci SWZ.

2. Zamawiajgcy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie p6zniej niz na 2 dni
przed uptywem terminu sktadania odpowiednio ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie
tredci SWZ wplynal do Zamawiajgcego nie pézniej niz na 4 dni przed uplywem terminu sktadania
odpowiednio ofert.

3. Jezeli zamawiajgcy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktérym mowa w ust. 2, przedtuza termin
sktadania ofert o czas niezbedny do zapoznania si¢ wszystkich zainteresowanych wykonawcow z
wyjasnieniami niezbgdnymi do nalezytego przygotowania i zlozenia ofert. W przypadku, gdy
wniosek o wyjasnienie tresci SWZ nie wplyngt w terminie, o ktérym mowa w ust. 2, zamawiajgcy
nie ma obowigzku udzielania wyjasnien SWZ oraz obowigzku przedtuzenia terminu skltadania ofert.

4. Przedhuzenie terminu skiadania ofert, o ktérych mowa w ust. 3, nie wplywa na bieg terminu
sktadania wniosku o wyjasnienie tresci SWZ

XIIL. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT ORAZ WYMAGANIA FORMALNE
DOTYCZACE SKEADANIA OSWIADCZEN I DOKUMENTOW

1. Wykonawca sktada oferte w postgpowaniu, za poérednictwem ,,Formularza do zlozenia, zmiany,
wycofania oferty lub wniosku” dostepnego na ePUAP i udostgpnionego na miniPortalu. Formularz
do zaszyfrowania oferty przez Wykonawce jest dostepny dla Wykonawcéw na miniPortalu, w
szczegbdtach danego postepowania. W formularzu oferty Wykonawca zobowigzany jest poda¢ adres
skrzynki ePUAP, na ktérym prowadzona bedzie korespondencja zwigzana z postgpowaniem.

2. Oferta powinna by¢ sporzgdzona w jezyku polskim. Kazdy dokument sktadajacy sig na oferte
powinien by¢ czytelny.

3. Podmiotowe s$rodki dowodowe lub inne dokumenty, w tym dokumenty potwierdzajace
umocowanie do reprezentowania, sporzadzone w jezyku obcym przekazuje si¢ wraz z
thumaczeniem na jgzyk polski.

4. Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci SWZ.

5. Oferte sklada sie na Formularzu Ofertowym - zgodnie z Zalagcznikiem nr 1 do SWZ. Wraz z



ofertg Wykonawca jest zobowigzany zlozy¢
1) oswiadczenia, o ktorych mowa w Rozdziale IX ust. 1 SWZ;
2) dokumenty, z ktérych wynika prawo do podpisania oferty; odpowiednie petnomocnictwa (jezeli

dotyczy).

6. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy,
zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy okre$long w rejestrze lub innym dokumencie,
wlasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawey albo przez upelnomocnionego
przedstawiciela Wykonawey.

7. Oferta oraz pozostate o$wiadczenia i dokumenty, dla ktérych Zamawiajacy okreslit wzory w
formie formularzy zamieszczonych w zatgcznikach do SWZ, powinny by¢ sporzadzone zgodnie z
tymi wzorami, co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy

8. Oferte sktada sie pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Zaszyfrowane.

9. W celu ztozenia oferty nalezy zarejestrowal (zalogowac) sie na Platformie 1 postgpowaé zgodnie
z instrukcjami dostepnymi u dostawcy rozwigzania informatycznego pod adresem
https://miniportal.zup.gov.pl

10. Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do zlozonej
oferty lub wycofac¢ oferte. W tym celu nalezy w systemie Platformy zaznaczy¢ przycisk ,,Wycofaj
oferte”. Zmiana oferty nastgpuje poprzez wycofanie oferty oraz jej ponownym ztozeniu.

11. Jesli oferta zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsi¢biorstwa w rozumieniu ustawy z
dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913),
Wykonawca powinien nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzec, ze nie mogg one by¢
udostgpnione oraz wykazac, iz zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsigbiorstwa.

12. Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa, ktore Wykonawca zastrzeze jako tajemnice
przedsiebiorstwa, powinny zostaé¢ ztozone w osobnym pliku wraz z jednoznacznym zaznaczeniem
polecenia ”Zatgcznik stanowi tajemnice przedsiebiorstwa” a nastgpnie wraz z plikami stanowigcymi
jawna cze$¢ skompresowane sg do jednego pliku archiwum (ZIP).

13. Wykonawca moze przed uplywem terminu do skladania ofert zmieni¢ lub wycofac oferte za
posrednictwem Formularza do ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku dostq:pnego na
ePUAP i udostepnionych réwniez na miniPortalu. Sposob zmlany i wycofania oferty zostat opisany
w Instrukeji uzytkowania dostgpnej na miniPortalu.

14. Wykonawca po uplywie terminu do sktadania oferty nie moze skutecznie dokona¢ zmiany ani
wycofa¢ zlozonej oferty.

15. Wszystkie koszty zwigzane z uczestnictwem w postgpowaniu, w szczegdlnosci z
przygotowaniem 1 zlozeniem oferty ponosi Wykonawca skladajacy oferte. Zamawiajgcy nie
przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

XIV. SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY

1. Wykonawca podaje cene za realizacje przedmiotu zamdéwienia zgodnie ze wzorem Formularza
Ofertowego, stanowigcego Zalgcznik nr 1 do SWZ.



2. Cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu
zamoOwienia zgodnie z opisem przedmiotu zamoOwienia oraz istotnymi postanowieniami umowy
okreslonymi w niniejszej SWZ

3. Cena podana na Formularzu Ofertowym jest ceng ostateczng, niepodlegajgca negocjacji i
wyczerpujaca wszelkie naleznosci Wykonawcy wobec Zamawiajgcego zwigzane z realizacjg

przedmiotu zamowienia.

4. Cena oferty powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN) z doktadnoécig do dwoch miejsc
po przecinku.

5. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen w walucie obcej.

6. Wyliczona cena oferty brutto bedzie stuzy¢ do porownania ztozonych ofert i do rozliczenia w
trakcie realizacji zamOwienia.

XV. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajgcy nie zgda wniesienia wadium.

XVI. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawca bedzie zwigzany oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skiadania ofert.

2. W przypadku, gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem terminu zwigzania
oferta wskazanego w ust. 1, Zamawiajgcy przed uplywem terminu zwigzania ofertg zwraca si¢
jednokrotnie do Wykonaweoéw o wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu o wskazywany
przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni. Przedtuzenie terminu zwigzania oferta wymaga zlozenia
przez Wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przediuzenie terminu zwigzania
oferta.

XVIL SPOSOB I TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT
1. Wykonawca sklada oferte za posrednictwem Formularza do zlozenia lub wycofania ofert
dostgpnego na ePUAP i udostepnionego réwniez na miniPortalu. Sposéb ztozenia oferty opisany

zostal w Instrukeji uzytkowania dost¢pnej na miniPortalu.

2. Ofert¢ wraz z wymaganymi zalgcznikami nalezy ztozy¢ poprzez Platforme do dnia 22 grudnia
2021 r. do godziny 08:30.

3. O terminie zlozenia oferty decyduje czas pelnego przeprocesowania transakeji na Platformie.
4. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.
5. Wykonawca po przestaniu oferty za pomocg Formularza do zlozenia lub wycofania oferty na

»ekranie sukces” otrzyma numer oferty generowany przez ePUAP. Ten numer nalezy zapisaé i
zachowa¢. Bedzie on potrzebny w razie ewentualnego wycofania oferty. Wycofanie oferty mozliwe



jest tylko do momentu skfadania ofert. Po tym terminie Wykonawca nie bedzie wstanie wycofa¢
oferte.

6. Zamawiajacy odrzuci oferte ztozona po terminie skladania ofert.
7. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 22 grudnia 2021 r. do godziny 09:00.

8. Otwarcie ofert nastepuje poprzez uzycie mechanizmu do odszyfrowania ofert dostgpnego po
zalogowaniu w zakladce Deszyfrowanie na miniPortalu i nast¢puje poprzez wskazanie pliku do
odszyfrowania.

9. Najpozniej przed otwarciem ofert, udostgpnia si¢ na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza si¢ przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

10. Niezwlocznie po otwarciu ofert, udostepnia si¢ na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktérych oferty zostaly otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

11. W przypadku wystapienia awarii systemu teleinformatycznego, ktéra spowoduje brak
mozliwosci otwarcia ofert w terminie okre$lonym przez Zamawiajacego, otwarcie ofert nastapi
niezwlocznie po usunigciu awarii.

12. Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej
prowadzonego postepowania.

XVIIL. OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH
KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY TYCH OFERT

Przy ocenie ofert i wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy bedzie sie kierowat:
Kryterium cena - ocenie podlegac¢ bedzie cena brutto oferty - waga 60%

kryterium cena:
cena brutto oferty najnizszej

TIlo$¢ punktow oferty badanej w kryterium cena = - - e x 100 x 60%
cena brutto oferty badane;j

Kryterium termin platnosci - ocenie podlega¢ udzielony termin platnosci - waga 40%

Kryterium termin platnosei:

Termin ptatnosci 7 dni — 10 punktow.
Termin ptatnosci 14 dni — 20 punktow.
Termin platnosci 21 dni — 30 punktow.
Termin platnosci 30 dni — 40 punktow.

1. Za najkorzystniejszg ofert¢ Zamawiajgcy uzna ofert¢ z najkorzystniejszym bilansem ww.
kryteriow.



2. Punktacja przyznawana ofertom w poszezegdlnych kryteriach oceny ofert bedzie liczona z
doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki.

3. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawey wyjasniefi dotyczacych
tresci ztozonej oferty, w tym zaoferowanej ceny.

4. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcey, ktérego oferta zostanie uznana za
najkorzystniejsza.

XIX. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY BYC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

1. Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamdwienia publicznego w terminie nie krétszym niz 5
dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.

2. Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem terminu,
o ktorym mowa w ust. 1, jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia prowadzonym w trybie
podstawowym ztozono tylko jedng oferte.

3. Wykonawca bedzie zobowigzany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego.

XX. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA
UMOWY.

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XXI. INFORMACJE O TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY ORAZ MOZLIWOSCI JEJ
ZMIANY.

Wybrany Wykonawca jest zobowigzany do zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego na
warunkach okreslonych we Wzorze Umowy, stanowiacym Zatgcznik nr 6 do SWZ.

XXII. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSEUGUJACYCH
WYKONAWCY

1. Srodki ochrony prawnej okreglone w niniejszym dziale przystugujg wykonawcy, uczestnikowi
konkursu oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub mial interes w uzyskaniu zaméwienia lub nagrody
w konkursie oraz poniést lub moze ponie$¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajacego
przepisow ustawy Pzp.

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia wszezynajgcego postepowanie o udzielenie
zaméwienia lub ogloszenia o konkursie oraz dokumentéw zaméwienia przyshiguja réwniez
organizacjom wpisanym na list¢, o ktorej mowa w art. 469 pkt 15 Pzp oraz Rzecznikowi Matych i
Srednich Przedsicbiorcow,



3. Odwotanie przystuguje na:

1) niezgodng z przepisami ustawy czynno$¢ Zamawiajgcego, podjeta w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynno$ci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia do ktérej zamawiajgcy byt
obowigzany na podstawie ustawy;

4. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby. Odwoltujgcy przekazuje kopie odwolania zamawiajagcemu
przed uptywem terminu do wniesienia odwolania w taki sposdb, aby mdgt on zapoznaé sie z jego
trescig przed uptywem tego terminu.

5. Odwotlanie wobec tresci ogloszenia lub tresci SWZ wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia
zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych lub tresci SWZ na stronie
internetowe;.

6. Odwotlanie wnosi si¢ w terminie:

1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynnos$ci zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego
wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektroniczne;j,
2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego
whiesienia, jezeli informacja zostata przekazana w sposob inny niz okreslony w pkt 1).

7. Odwotanie w przypadkach innych niz okreslone w pkt 5 i 6 wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia, w
ktorym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna bylo powzia¢ wiadomos¢ o
okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

8. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy
Pzp, stronom oraz uczestnikom postgpowania odwoltawczego przystuguje skarga do sadu.

9. W postepowaniu toczgcym si¢ wskutek wniesienia skargi stosuje si¢ odpowiednio przepisy
ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postepowania cywilnego, jezeli przepisy niniejszego
rozdzialu nie stanowig inaczej.

10. Skarge wnosi si¢ do Sadu Okrggowego w Warszawie - sadu zamowien publicznych, zwanego
dalej "sgdem zamodwien publicznych".

11. Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa lzby, w terminie 14 dni od dnia doreczenia
orzeczenia Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o ktorym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp,
przesytajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placowece pocztowe;]
operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 1. - Prawo pocztowe jest
réwnoznaczne z jej wniesieniem.

12. Prezes Izby przekazuje skarge wraz z aktami postgpowania odwolawczego do sadu zamowien
publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania.

XXIII. WYKAZ ZALACZNIKOW DO SWZ

- Zatacznik nr 1 Formularz oferty

- Zalacznik nr 2 Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia i o spelnieniu warunkow udzialu w
postepowaniu (sktadane z ofertg)

- Zalgcznik nr 3 Wykaz ustug (sktadane na wezwanie Zamawiajgcego)



- Zalaeznik nr 4 - Oswiadczenie o kadrze

- Zalgcznik nr 5 - Wzér umowy

- Zalacznik nr 6 - Wykaz godzin i1 odptatnosei za specjalistyczne ustugi opiekuficze $wiadczone w
danym miesigcu.

mgr Algksandra Bykowska



