Brodnica, dnia 16 grudnia 2021 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
dotyczy zamowienia publicznego ktorego warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych

kwoty 130 000,00 zt
Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Brodnicy
zaprasza do skladania ofert na

dostawe materialéw biurowych dla Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Brodnicy

Zamawiajacy:

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Brodnicy
ul. Ustronie 2b

87-300 Brodnica

tel./fax 56 49 849 33

e-mail: pokl@mops.brodnica.pl

I. Opis przedmiotu zaméwienia.

1. Przedmiotem zamowienia jest dostawa materiatow biurowych na potrzeby Miejskiego Osrodka

Pomocy Spolecznej w Brodnicy (zwany dalej MOPS).

2. Wykaz zamawianych materiatow biurowych stanowi zalgcznik do zapytania w formie pliku

arkusza kalkulacyjnego.

I1. Warunki realizacji zamowienia.

1. Zamawiajacy przewiduje, ze w zaméwi w 2022 r. materialy biurowe w ilociach wykazanych w
w/w pliku.
2. Zamawiane materialy biurowe nalezy dostarcza¢ zgodnie z zgdaniem Zamawiajacego pod

nastgpujgce adresy:

- MOPS w Brodnicy, ul. Ustronie 2b, 87-300 Brodnica,

- MOPS - Dzial Poradnictwa Rodzinnego, ul. Sw. Jakuba 22, 87-300 Brodnica,
- MOPS - Klﬁb Aktywnosci Lokalnej, ul. Sikorskiego 62, 87-300 Brodnica
Dostawa towaru udokumentowana bedzie dokumentem WZ.

3. Wykonawca wystawi faktur¢ VAT na koniec kazdego miesigea realizacji zamowienia.

4. Zamawiajacy zobowigzuje sie zaplaci¢ nalezno$¢ na konto Wykonawcy podane na fakturze VAT,
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w terminie 14 dni od daty dostarczenia prawidtowo wystawionej przez Wykonawcg faktury VAT,
pod warunkiem, ze rachunek ten umieszczony bedzie w danych kontrahenta zapisanych w wykazie

informacji o podatnikach VAT Ministerstwa Finansow (tzw. “Bialej liscie”).

II1. Termin realizacji zaméwienia: od 01 stycznia 2022 r. do 31 grudnia 2022 r.

IV. Kryterium wyboru oferty.

Zamawiajacy wybierze ofertg o najkorzystniejszej cenie.
V. Sposéb przygotowania i skladania oferty.

1. Zmawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych.

2. Oferty nalezy skiada¢ w formie pisemnej, za posrednictwem poczty, poczty elektronicznej lub
osobiscie na adres:

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Brodnicy

ul. Ustronie 2b

87-300 Brodnica
pokl@mops.brodnica.pl

w terminie do dnia 29 grudnia 2021 r. do godz. 12:30
3. Kompletna oferta musi zawierac:

1) formularz oferty sporzadzony na podstawie wzoru stanowigcego zalgeznik nr 1 do zapytania

ofertowego,

2) stosowne pelnomocnictwa w przypadku, gdy oferte podpisuje osoba dzialajaca w imieniu

wykonawcy lub gdy oferte podpisuje petnomocnik osoby fizyczne;,

3) w przypadku wykonawcow wspolnie ubiegajgcych si¢ o udzielenie zamowienia, dokument
ustanawiajgcy petnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie
zamo6wienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawic niniejszego
zapytania ofertowego.

4. Wykonawey ubiegajacy sig 0 zamowienie muszg spelniac nizej wymienione warunki:
1) posiada¢ uprawnienia do wykonywania dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy naktadajg

obowiazek posiadania takich uprawnien,

2) posiada¢ wiedze i do§wiadczenie niezbedne do wykonania zamowienia,



3) dysponowaé odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania

zamoOwienia,
4) znajdowac si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zaméwienia.

5) W celu potwierdzenia spelniania warunkéw udziatu w postepowaniu nalezy zlozy¢ wypetniony

i podpisany formularz oferty stanowiacy zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

VL. Inne istotne postanowienia.

1. Zmawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia od wyboru oferty bez szczegolowego

uzasadnienia.

2. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé zlozong ofert¢ pod warunkiem, ze
Zamawiajacy otrzyma powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty przed uptywem

terminu do sktadania ofert.
3. Termin zwiazania z ofertg wynosi 15 dni od dnia zlozenia oferty.

4. Zamawiajacy powiadomi Wykonawcow o wyniku posigpowania faxem, e-mailem lub

telefonicznie.

5. W zawiadomieniu przekazanym Wykonawey, ktérego oferta zostata wybrana Zamawiajacy
okredli termin i miejsce zawarcia umowy. Wzdér umowy stanowi zalacznik nr 2 do zapytania

ofertowego.

6. Osoba upowazniong do kontaktu z wykonawcami: Tadeusz Kuros tel. 56 49 849 33

DYREWTOR
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Zatgczniki: -
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2. Wzoér umowy



Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego

FORMULARZ OFERTOWY

Zamawiajacy:

Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w Brodnicy
ul. Ustronie 2b

87-300 Brodnica

tel./fax 56 49 849 33

e-mail: pokl@mops.brodnica.pl

Wykonawea :

................................................................................................................................................................
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W odpowiedzi na zapytanie ofertowe na:

dostawe materialéw biurowych dla Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Brodnicy

1. Oferuje/my wykonanie przedmiotu zaméwienia za ceng:
Cena za wykonanie ustugi:

..................... 7t netto; stawka VAT .......cccoeveverennenn; Wartose brutto T —— |

2. Akceptuje/my termin wykonania zamdéwienia okreslony z zapytaniu ofertowym.

3. Oswiadczam/my ze:
1) posiadam/my uprawnienia do wykonywania dziatalnosci lub czynnoscei, jezeli ustawy nakladajg

obowiazek posiadania takich uprawnien
2) posiadam/my wiedze i do§wiadczenie niezbgdne do wykonania zamowienia

3) dysponuje/my odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania

zamdwienia.

4) znajduje/my sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia.
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5) zapoznalem si¢ /zapoznaliémy si¢ ze wzorem umowy i zobowiazuje/my sic w przypadku
mojej/naszej oferty do zawarcia umowy na warunkach w niej okreslonych, w miejscu i terminie

wyznaczonym przez Zamawiajgcego

6) uwazam/my sie z zwigzanymi zlozona ofert przez okres 15 dni od uptywu terminu sktadania

ofert.
4. Zatgcznikiem do oferty jest parafowany wzor umowy.

5. Zalacznikiem do oferty jest tabela arkusza kalkulacyjnego z szczegélowymi cenami i

wartosciami oferowanego towaru.

Podpis Wykonawcey oraz pieczatka imienna: ...
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Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego

WZOR UMOWY

Na dostawe materialow biurowych dla Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Brodnicy

Zawarta W dniu .oocecoveveveeeeiveeennnneenns .

pomigdzy:

Miejskim Osrodkiem Pomocy Spotecznej w Brodnicy
ul. Ustronie 2b

87-300 Brodnica

reprezentowanym przez:

Dyrektora Aleksandre Bykowska

zwanym dalej ,,Zamawiajgcym”

...........................................................................

zwanym dalej ,, Wykonawcg”

§1

Przedmiotem umowy jest sprzedaz i dostarczenie materiatdw biurowych do Miejskiego Osrodka

Pomocy Spolecznej w Brodnicy. Wykonawca powinien dostarcza¢ towary do nastepujgcych miejsc:
a) Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Brodnicy, ul. Ustronie 2b,

b) Dziat Poradnictwa Rodzinnego MOPS w Brodnicy, ul. Sw. Jakuba 22,

¢) Klub Aktywnosci Lokalnej MOPS w Brodnicy, ul. Sikorskiego 62a.

Zamawiajgcy moze wskaza¢ takze inny adres dostawy.



§2

Umowa zostaje zawarta od dnia 1 stycznia 2022 1. do 31 grudnia 2022 r.

§3

Wykonawca zobowigzuje si¢ do stosowania w okresie trwania umowy cen wynikajacych z oferty
przez siebie ztozonej. Jednoczesnie Wykonawcea zobowigzuje si¢ do zastosowania rabatéw od cen
regularnych w przypadku sprzedazy asortymentu nieujetego w ofercie. W przypadku zakupu
asortymentu nieujgtego w ofercie Zamawiajacy moze dokona¢ zakupu u innego dostawcy jezeli

cena u dostawcy odbiega od ceny innego dostawcy.

§4
Oferta zlozona przez Wykonawce (formularz ofertowy oraz wydruk pliku arkusza kalkulacyjnego)

jest integralng czescia niniejszej umowy - zatgeznik nr 1.

§5
Wykonawca za dostarczone w danym miesigcu towary, na jego koniec bedzie wystawial fakture
VAT.
Zamawiajacy zobowiazuje sie do placenia comiesigcznej naleznosci za wydane materialy biurowe
na podstawie faktury VAT w terminie 14 dni od przyjecia prawidiowo sporzadzonego obcigzenia na
rachunek bankowy podany na fakturze - pod warunkiem, ze rachunek ten jest zapisany w danych

dostawey w wykazie podatnikéw VAT Ministerstwa Finansow (tzw.”Bialej liscie VAT”).

§6
Zamawiajgcy 1 Wykonawca moze wypowiedzie¢ umowg z zachowaniem jednomiesigeznego okresu

wypowiedzenia.

§7
Wszelkie zmiany postanowienia tej umowy wymagaja zachowania formy pisemnej w postaci

ancksu, pod rygorem niewaznosci.
§8

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszq umows stosuje si¢ przepisy Kodeksu cywilnego.
2. Wszelkie zmiany w tresci umowy wymagaja formy pisemnej w postaci aneksu do umowy pod

rygorem niewaznosci.



§9

Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigeych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Wykonawca Zamawiajgcy




materiaty_biurowe

, szacowan
szacow| jednost szacowana
acena i

Ip. nazwa artykutu ana ka |. wartos¢

ilos¢ | miary jednostko brutto

wa brutto
1 |Akta osobowe 10 szt. 0,00
2 |[Klip 19mm 10 op. 0,00
3 |Klip 15mm 2 op. 0,00
4 |[Klip 25mm 2 op. 0,00
5 |Klips archiwizacyjny Tres a'50 20 op. 0,00
6 |Szuflada Esselte Eco 10 szt. 0,00
7 |Zakfadka indeksujgca Idest 4 kolory 30 szt. 0,00
8 |Linijka 20cm 10 szt. 0,00
9 |Linijka 30cm 4 szt. 0,00
10 |Blok szkolny (biurowy) A5 a'50 kartek 25 szt. 0,00
11 |Diugopis BIC Round Stick 1.0 mm 200 szt. 0,00
12 |Diugopis Paper&Mate Ink Joy 100M niebieski 100 szt. 0,00
13 |Cienkopis Rystor RC-04 niebieski 40 szt. 0,00
14 |Cienkopis Rystor RC-04 czarny 40 szt. 0,00
15 |Cienkopis Rystor RC-04 zielony 15 szt. 0,00
16 |Cienkopis Rystor RC-04 czerwony 10 szt. 0,00
17 |Wkiad do diug. Kamet niebieski 20 szt. 0,00
18 |Whktad do dtug. Zenith 20 szt. 0,00
19 [Marker Direct czarny 2150 50 szt. 0,00
20 |Typograf kwitariusz przychodowy 20 szt. 0,00
21 |Typograf polecenie wyjazdu stuzbowego 4 szt. 0,00
22 |Ksiega korespondencyjna A4 (min.250 kartek) 3 szt. 0,00
23 |Zszywacz Tetis GV-101,2 itp.. 10 szt. 0,00
24 |Rozszywacz 10 szt. 0,00
25 |Dziurkacz Tetis 10 szt. 0,00
26 |Zszywki Novus 24/6 miedziane a' 1000 60 op. 0,00
27 |Temperéwka IDEST 15 szt. 0,00
28 |Gumka Pentel 15 szt 0,00
29 |Klej w sztyfcie 40 szt. 0,00
30 |Koperta A4 1000 szt. 0,00
31 |Koperta C5 1000 szt. 0,00
32 |Koperta C6 5000 | szt 0,00
33 |Koperta E4 (280 x 400) 50 szt. 0,00
34 |Koperta DL biata okienko prawe 3500 | szt 0,00
35 |Korektor Idest myszka 40 szt. 0,00
36 |Kostka biurowa klejona biata (85x85x35x) 40 szt. 0,00
37 |Karteczki samoprzylepne zéite mate (np.50x70) 50 szt. 0,00
38 |Karteczki samoprzylepne zotte duze (np.125x75) 30 szt. 0,00
39 |Kubek jednorazowy biaty 0,2 litra a"100 70 op. 0,00
40 [Nozyczki Direct 21cm 25 szt. 0,00
41 |Koszulki A4 przezroczyste Direct a’100 40 op. 0,00
42 |Otowek BIC Evolution HB 50 szt. 0,00
43 |Otowek miekki B 50 szt. 0,00
44 |Przektadki a'100 5 op. 0,00
45 |Segregatory |dest A4/75 120 szt. 0,00
46 |Skoroszyt tekturowy zwykly A4 2500 szt. 0,00
47 |Skoroszyt PCV Tres z zawieszkg 200 szt. 0,00
48 |Tasma klejgca przezroczysta 40 szt. 0,00
49 |Tasma pakowa 15 szt. 0,00
50 |Teczka biurowa kartonowa wigzana 100 szt. 0,00
51 |Teczka biurowa z gumkag 30 szt. 0,00
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materiaty_biurowe

52 |Tusz wodny czerwony 10 szt. 0,00
53 |Zeszyt w kratke A5 60 str. 20 szt. 0,00
54 |Zeszyt w kratke A5 80 str. 20 szt. 0,00
55 |Zeszyt w kratke A5 96 str. 20 szt. 0,00
56 |Zeszyt w kratke A4 96 str. 20 szt. 0,00
57 |Zwrotka — potwierdzenie odbioru (KPA) 7500 | szt 0,00
58 |Blok techniczny 30 szt. 0,00
59 |Dziennik zaje¢ 15 szt. 0,00
60 |Markery zestaw — co najmniej 4 kolory 2 szi. 0,00
61 |Kredki 12 koloréw 10 szt 0,00
62 |Papier do tablicy 30 kart. 2 szt. 0,00
63 [Pinezki 2 op. 0,00
64 |Pisaki 24 kolory 5 op. 0,00
65 |Karton A1 61x86cm 10 szt. 0,00
66 |Papier ksero 80g 500 ryza 0,00
67 |Spinacze biurowe 28 mm 30 a 100 0,00
68 |Spinacze biurowe 50 mm 15 a' 100 0,00
69 |Zakreslacz 20 szt. 0,00
70 |Gazetownik PCV 20 szt. 0,00
71 |Listwa wsuwana 6 mm do oprawiania 40 szt. 0,00
72 |Listwa wsuwana 10 mm do oprawiania 20 szt. 0,00
73 |Oktadka PCV — przezroczysta 60 sz. 0,00
74 |Oktadka PCV - czarna 60 szt. 0,00

Razem 0,00
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